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	HÜSEYİN ÖZDİLEK MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ

ŞİKÂYET KONULU YAZIŞMA FORMU

	KİME:
	

	KİMDEN:
	
	TARİH:
	…/…./20…

	KONU: 
	


AÇIKLAMA:
………………
       İmza
A)Şikâyet eden öğretmen/idareci tarafından doldurulacaktır.
	Öğrenci ile görüşme:
	Tarih
	Saat
	Öğrenci/ Öğrenciler İmzası

	
	
	
	

	Sınıf öğretmenine bilgi verilmesi:
*Görüşme telefonla yapıldıysa imza kısmına belirtiniz.
	Tarih
	Saat
	Sınıf Öğretmeni İmzası

	
	
	
	

	Müdür yard. bilgi verilmesi:
	Tarih
	Saat
	Mdr. Yard. İmzası

	
	
	
	

	Dağıtım1: Okul memuruna götürülerek kayda girilir.


	B) Okul memuru tarafından doldurulacaktır.                  
	
	C)Sınıf Rehber Öğretmeni tarafından doldurulacaktır.

	Memur Evrak Kayıt Bilgileri:
	
	Öğrenci ile görüşme

	
	
	* F 091 Öğrenci Görüşme formu doldurularak görüşülecek.

	
	
	Tarih
	Saat
	Öğrenci/ Öğrenciler İmzası

	
	
	
	
	

	
	
	Veliye bilgi verilmesi

*Görüşme telefonla yapıldıysa imza kısmına belirtiniz.

*F 010 Veli Görüşme Formu doldurulacak.

	
	
	Tarih
	Saat
	Veli İmzası

	
	
	
	
	

	Dağıtım2: Memur tarafından kayda girilen form sınıf rehber öğretmenine verilir.
	
	Dağıtım3:  F 091 Öğrenci görüşme formları (varsa) eklenerek, form okul rehberlik servisine teslim edilir. 
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